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Программа семинара  

«Коммерческая тайна компании»

Аудитория, на которую рассчитан семинар:
· руководители (первые лица компании);

· менеджеры среднего и высшего звена, участвующих в обеспечении режима защиты  коммерческой тайны;

· сотрудники Служб безопасности, частных охранных предприятий и иных структур по безопасности; 

· сотрудники, в чьи должностные обязанности входит решение вопросов безопасности бизнеса; 

· сотрудники секретариатов, участков документооборота, делопроизводства, информационных хранилищ, связанных с коммерческой тайной.
Цель семинара формирование у слушателей целостных знаний и умений по организации и обеспечению эффективного функционирования режима защиты коммерческой тайны в компании.
Время 16 академических часов (2 дневный семинар)

Программа семинара
Тема 1 Роль и место института коммерческой тайны в системе информационной  безопасности компании

· цели и задачи обеспечения информационной безопасности компании;

· объекты и субъекты обеспечения информационной безопасности компании;
· основные виды угроз информационным ресурсам компании;

· средства обеспечения информационной безопасности компании;

· принципы организации и функционирования системы информационной безопасности компании; 
· структура системы информационной безопасности компании;

· порядок создания системы информационной безопасности компании;
· роль и место института коммерческой тайны в системе информационной безопасности компании
Тема 2 Правовые основы наличия коммерческой тайны в  компании
· законодательство Российской Федерации по раскрытию понятия “конфиденциальная информация”;

· законодательство Российской Федерации, регламентирующее коммерческую тайну компании;

· виды ответственности за разглашение коммерческой тайны, а также за незаконное получение информации. Необходимые и достаточные условия для ее наступления, другие виды ответственности, связанные с нарушением конфиденциальности информации в компании;

· возможность получения коммерческой тайны органами, осуществляющими оперативно-розыскные, проверочные, контрольные, надзорные и иные мероприятия и правила, которые должны соблюдаться в процессе их осуществления. 

Тема 3 Создание режима  коммерческой тайны в компании  
· источники конфиденциальной информации (коммерческой тайны);

· составление и применение перечня сведений, составляющих коммер​ческую тайну компании; 

· рекомендуемая информация, которая должна составлять коммерческую тайну компании;
· создание, составные части и практическое применение режима коммерческой тайны;
· изменения и дополнения, вносимые  в нормативно-правовые документы компании при введении режима коммерческой тайны;
· договор между работодателем и работником о сохранении коммерческой тайны, примерный вариант данного договора;
· правила соблюдения режима коммерческой тайны в договорной работе.
Тема 4 Основные направления защиты коммерческой тайны в компании  
· основные направления защиты конфиденциальной информации (коммерческой тайны);  
· перечень комплекса мер по защите конфиденциальной информации (коммерческой тайны);
· кадровые мероприятия по защите коммерческой тайны компании; 
· организационные мероприятия по защите коммерческой тайны компании;
· режимные мероприятия по защите коммерческой тайны компании;
· правовые мероприятия по защите коммерческой тайны компании;
· применение технических средств защиты коммерческой тайны в компании; 

· организация конфиденциального делопроизводства в компании. 
